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Администрация муниципального района

«Юхновский район»

от    ________

                                                              №  ____
	«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)" на территории муниципального образования муниципальный район «Юхновский район» Калужской области



В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 04.07.1991г. № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации», Федеральным законом от 29.12.2004г. № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации», Федеральным законом от 13.07.2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 года 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования муниципальный район «Юхновский  район»,
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги: "Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)" на территории муниципального образования муниципальный район «Юхновский район» Калужской области, согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление подлежит  официальному опубликованию.
3. Контроль над исполнением настоящего Постановления возложить на заместителя Главы администрации МР "Юхновский район" Кисенкову Ф.А.

Глава администрации  
МР «Юхновский район»                                                                          М.А. Ковалева
Исп. Михайлова  С. В.

тел. 8(48436)2-28-99 
Согласовано:    Зам. Главы администрации

                             МР «Юхновский район»                               _______________ Ф.А.Кисенкова

                             Начальник правового отдела

                             администрации МР «Юхновский район»     __________________В.А.Кудрявцева
Приложение 

к Постановлению

администрации

муниципального района

"Юхновский район"

                                                                                                                                       от          2023 №  
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги

«Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»

I. Общие положения

Административный
регламент
предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых     помещений жилищного     фонда     (приватизация
жилищного
фонда)»  (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления указанной муниципальной услуги и определяет порядок и стандарт ее предоставления.

                                                  1.1 Круг Заявителей

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, имеющие право пользования жилыми помещениями государственного или муниципального жилищного фонда на условиях социального найма, с согласия всех имеющих право на приватизацию данных жилых помещений совершеннолетних лиц и несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет (далее – заявитель).

1.3.
Интересы
заявителей,
указанных
в
пункте
1.2
настоящего Административного      регламента,      могут
представлять
лица,      обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель).

1.2 Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.2.1.
Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается:

1.2.1.1. Непосредственно в здании Администрации муниципального района «Юхновский район» (далее - Администрация) в виде средств наглядной информации, в том числе на информационных стендах, в виде средств информирования с использованием информационно-коммуникационных технологий;

1.2.1.2. На официальном сайте Администрации муниципального района "Юхновский район", в информационно-телекоммуникационной сети Интернет https://yuxnovskij-r40.gosweb.gosuslugi.ru/ (далее - официальный сайт Администрации), в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" https://www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал).

Администрация обеспечивает актуализацию информации в течение десяти рабочих дней с момента возникновения необходимости данной актуализации.

Информацию предоставления муниципальной услуги заявитель получает непосредственно при личном приеме в администрации муниципального района «Юхновский район» (далее - Администрация).

Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю бесплатно.

1.2.2. Информация о месте нахождения Администрации:

адрес: 249910, Калужская область, Юхновский район, г. Юхнов, ул. К.Маркса, д. 6.

Прием документов для целей предоставления муниципальной услуги осуществляется по адресу:

249910, Калужская область, Юхновский район, г. Юхнов, ул. К.Маркса, д. 6.

Телефон: 8(48436)(2-28-99).

Официальный сайт администрации: https://yuxnovskij-r40.gosweb.gosuslugi.ru/
Адрес электронной почты Администрации: e-mail: ayuhn@adm.kaluga.ru
1.2.3. График работы Администрации:

	понедельник
	8.00 - 17.15

	вторник
	8.00 - 17.15

	среда
	8.00 - 17.15

	четверг
	8.00 - 17.15

	пятница
	8.00 - 16.00

	суббота
	выходной день

	воскресенье
	выходной день

	перерыв
	13.00 - 14.00


1.2.4. Часы приема заявлений на предоставление муниципальной услуги        Администрацией:

	понедельник
	8.00 - 17.15

	вторник
	8.00 - 17.15

	среда
	8.00 - 17.15

	четверг
	8.00 - 17.15

	пятница
	8.00 - 16.00

	суббота
	выходной день

	воскресенье
	выходной день


II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

                                   2.1 Наименование муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги "Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда) на территории муниципального района "Юхновский район".
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией в лице структурного подразделения – отдела экономики, инвестиций и малого предпринимательства, управления муниципальным имуществом, земельными и природными ресурсами Администрации МР «Юхновский район».  

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:

- оформление договора передачи жилого помещения в собственность граждан Российской Федерации;

- подготовка и направление Заявителю письма за подписью Главы администрации о мотивированном отказе в заключении договора передачи жилого помещения в собственность граждан.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги: два месяца со дня регистрации заявления с обязательным приложением необходимых документов.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ;

- Законом Российской Федерации от 04.07.1991 N 1541-1 "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 29.12.2004 N 189-ФЗ "О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации";

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральным законом от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи";

- Федеральным законом от 13.07.2015 N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости";

- Федеральным законом от 24.04.2008 N 48-ФЗ "Об опеке и попечительстве";

- Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных";

-Федеральным законом от 15.11.1997 N 143-ФЗ "Об актах гражданского состояния";

- постановлением Правительства Российской Федерации от 17.07.1995 N 713 "Об утверждении правил регистрации и снятия граждан с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации и перечня должностных лиц, ответственных за регистрацию";

- постановлением Правительства Российской Федерации от 08.09.2010 N 697 "О единой системе межведомственного электронного взаимодействия";

- постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 N 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг";

- Законом Калужской области от 28 февраля 2006 г. N 178-ОЗ "Об условиях приватизации жилищного фонда в Калужской области";

Уставом муниципального образования муниципального район "Юхновский района".

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель представляет самостоятельно:

2.6.1.1. Заявление о передаче в собственность занимаемого жилого помещения (приватизации жилого помещения), подписанное всеми совершеннолетними членами семьи заявителя либо представителем указанных лиц, либо законными представителями – 

родителями (усыновителями), опекунами, а также несовершеннолетними в возрасте от 14 до 18 лет с согласия законных представителей - родителей (усыновителей), попечителей, органов опеки и попечительства (форма приведена в приложении N 1 к настоящему Административному регламенту), содержащее:

- фамилию, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя;

- фамилию, имя, отчество всех членов семьи, проживающих совместно с заявителем, с указанием степени родства, подписи совершеннолетних членов семьи, а также несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет, подтверждающих согласие на приватизацию;

- контактные данные заявителя (почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем).

2.6.1.2. Договор социального найма жилого помещения, подлежащего приватизации.

2.6.1.3. Документ о предварительном разрешении (для несовершеннолетних до 14 лет) либо согласии (для несовершеннолетних от 14 до 18 лет) органов опеки и попечительства на приватизацию жилых помещений, в которых проживают исключительно несовершеннолетние в возрасте до 14 лет либо несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет (с указанием органа опеки и попечительства, выдавшего разрешение);

2.6.1.4 Справка с периодом регистрации заявителя и членов его семьи с прежних мест жительства с 1 июля 1991 года;

2.6.1.5 Документ уполномоченного органа, подтверждающий неиспользованное право на участие в приватизации по прежнему месту жительства, представляется в отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма.

2.6.1.6 Документ о перемене имени, фамилии, отчества (с ссылками на документы о государственной регистрации актов гражданского состояния, подтверждающие перемену).

2.6.1.7. Документы, удостоверяющие личность заявителя или представителя заявителя;

2.6.1.8. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае обращения представителя заявителя.

2.6.1.9. Заявление об отказе от участия в приватизации члена семье заявителя (в случае отказа от участия в приватизации жилого помещения), заявление подлежит удостоверению в нотариальном порядке (форма, приведена в приложении N 2 к настоящему административному регламенту).

2.6.1.10. Свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык;

2.6.1.11. На обработку персональных данных (форма, приведена в приложении N 3 к настоящему административному регламенту).

2.6.1.12. Ордер на предоставление жилого помещения по договору социального найма или справка о том, что ордер не сохранился.

2.6.1.13. Свидетельство о рождении для членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, не достигших 14-летнего возраста.

2.6.1.14. Документы, содержащие сведения о гражданстве лиц, не достигших 14-летнего возраста.

2.6.1.15. Выписка из домовой книги с полной информацией о гражданах, зарегистрированных по месту жительства в данном жилом помещении в настоящее время.

2.6.1.16. Выписка из финансового лицевого счета при приватизации комнат в коммунальной квартире или отдельных квартир.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.7.1. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;

2) неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении услуги (недостоверное, неправильное);

3) представление неполного комплекта документов;

4) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

5) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

6) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

предоставления муниципальной услуги или отказа

в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми

   и обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также сведения
           о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями,
  участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствует.
2.10. Органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя:

2.10.1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

2.10.2 Представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

2.10.3 Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, представляемых в результате предоставления таких услуг;

2.10.4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

2.10.5. Представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.10.1. Размер и основание взимания платы с заявителя

за предоставление муниципальной услуги

2.10.1.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.10.1.2. В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, направленных на исправление опечаток и ошибок, допущенных по вине Администрации и (или) должностного лица Администрации, плата с заявителя не взимается.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

             запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении
результата предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления и копий документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и при получении результата муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги

2.12.1. Срок регистрации заявления составляет 3 рабочих дня.

2.12.2. Заявление регистрируется в установленной системе документооборота с присвоением запросу входящего номера и указанием даты его получения.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения

запросов о предоставлении муниципальной услуги,

информационным стендам (информационным уголкам) с образцами

их заполнения и перечнем документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги, в том числе

к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов

в соответствии с законодательством Российской Федерации

о социальной защите инвалидов

2.13.1. Помещения, предназначенные для работы с заявителями по приему заявлений и выдаче документов, обеспечиваются необходимым оборудованием, канцелярскими принадлежностями, офисной мебелью, системой вентиляции воздуха, телефоном, доступом к гардеробу.

В указанных помещениях размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение заявителями информации о предоставлении муниципальной услуги.

Информационные стенды, столы (стойки) для письма размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним лицам, имеющим ограничения к передвижению, в том числе инвалидам, использующим кресла-коляски.

В случае невозможности размещения информационных стендов используются другие способы размещения информации, обеспечивающие свободный доступ к ней заинтересованных лиц.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей.

Места для заполнения запросов о предоставлении государственной услуги оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений, ручками и бумагой.

2.13.2. Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде или информационном терминале в помещении для ожидания и приема заявителей, а также на официальном сайте Администрации, на Едином и региональном порталах.

2.13.3. На информационных стендах в помещении для ожидания и приема заявителей, на официальном сайте Администрации, на Едином и региональном порталах размещаются следующие информационные материалы:

2.13.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги;

2.13.3.2. Перечень нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

2.13.3.3. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требования, предъявляемые к этим документам;

2.13.3.4. Сроки предоставления муниципальной услуги и основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

2.13.3.5. Формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

2.13.3.6. Порядок  информирования  о  ходе  предоставления  муниципальной  услуги, 
порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную  услугу, должностного  лица  органа, предоставляющего   муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего.
При изменении информации по предоставлению муниципальной услуги осуществляется ее обновление.

2.13.4. Прием заявителей без предварительной записи осуществляется в порядке очередности.

В целях обеспечения доступности муниципальной услуги для инвалидов осуществляется предварительная запись заинтересованных лиц, позволяющая обеспечить помощь проводников и профессиональных сурдопереводчиков в рамках предоставления муниципальной услуги.

2.13.5. Вход в здание и помещения, в которых проводится прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, оборудуются средствами, создающими условия для беспрепятственного доступа и перемещения инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски, и собак-проводников).

2.13.6. На территории, прилегающей к зданию, в котором проводится прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, определяются места для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов.

Доступ специального автотранспорта получателей муниципальной услуги к парковочным местам и стоянка являются бесплатными.

2.13.7. При обращении инвалида за получением муниципальной услуги (включая инвалидов, использующих кресла-коляски, и собак-проводников) обеспечиваются:

2.13.7.1. Возможность посадки инвалидов в транспортное средство и высадки из него перед входом в помещение с помощью технических средств реабилитации и (или) с помощью сотрудника;

2.13.7.2. Содействие инвалидам при входе в здание, в котором проводится прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, и выходе из него;

2.13.7.3. Сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи внутри помещения;

2.13.7.4. Надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов с учетом ограничений их жизнедеятельности;

2.13.7.5. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

2.13.7.6. Доступ к помещению, в котором предоставляется услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;

2.13.7.7. Возможность самостоятельного передвижения инвалидов, в том числе передвигающихся в кресле-коляске, в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью сотрудника Администрации;

2.13.7.8. Оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.14.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

2.14.1.1. Транспортная или пешая доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2.14.1.2. Обеспечение беспрепятственного доступа лицам с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

2.14.1.3. Соблюдение требований административного регламента о порядке информирования о предоставлении муниципальной услуги.

2.14.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

2.14.2.1. Отсутствие фактов нарушения сроков предоставления муниципальной услуги;

2.14.2.2. Отсутствие опечаток и ошибок в направленных (выданных) в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2.14.2.3. Отсутствие обоснованных жалоб заявителя по результатам предоставления муниципальной услуги.

      2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления муниципальных

2.15.1. Муниципальная услуга в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг не предоставляется.

3. Перечень административных процедур

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения для предоставления муниципальной услуги.

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: - прием и регистрация заявления о предоставлении услуги;

- рассмотрение заявления и документов Заявителя.

3.2. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации заявления является поступление заявления и документов в Отдел. При приеме заявления и прилагаемых документов на личном приеме специалистом Отдела регистрация осуществляется в течение трех рабочих дней с момента фактического получения заявления и прилагаемых документов на предоставление услуги.

3.2.1. При приеме документов специалист Отдела проверяет комплектность документов в присутствии Заявителя, устанавливает личность Заявителя, проверяет законность требования Заявителя о приватизации.

3.2.2. Время приема документов на приватизацию жилого помещения не превышает 30 минут при приеме документов от 3 и менее Заявителей. При приеме документов от большего числа Заявителей максимальный срок приема документов увеличивается на 5 минут на каждого Заявителя.

3.2.3. При наличии одного из оснований для отказа в приеме документов, установленных пунктом 2.7 Регламента, документы возвращаются Заявителю.

3.2.4. При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, установленных в пункте 2.7 Регламента, заявление и документы подлежат рассмотрению Отделом в установленные сроки.

3.3. Рассмотрение заявления и документов Заявителя.

3.3.1. Основанием для исполнения административной процедуры является регистрация заявления с приложенными документами и поступление их в Отдел для рассмотрения.

3.3.2. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
предусмотренных пунктом 2.7 Регламента, специалист Отдела, ответственный за оказание муниципальной услуги: - подготавливает проект договора (форма приведена в приложении N 4 к настоящему Административному регламенту) передачи жилого помещения в собственность граждан.

Договор передачи жилого помещения в собственность граждан составляется в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, который подлежит государственной регистрации в Управлении Федеральной службы, государственной регистрации, кадастра и картографии по Калужской области. Направление договора передачи жилого помещения в собственность граждан на государственную регистрацию обеспечивают как граждане, так и отдел.

3.1. Перечень административных процедур при предоставлении

муниципальной услуги в электронной форме

3.1.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются: получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; формирование заявления; прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; получение результата предоставления муниципальной услуги; получение сведений о ходе рассмотрения заявления; осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

3.1.2. Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме.

3.1.2.1. Формирование заявления. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечиваются:

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации; е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлением - в течение не менее 3 месяцев. Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.
3.1.2.2. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день - в следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.1.2.3. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее - ГИС). Ответственное должностное лицо: проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день; рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы); производит действия в соответствии с пунктом 3.1.2.2 настоящего Административного регламента.

3.1.2.4. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ.

3.1.2.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляются:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.2.6. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими муниципальных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года N 1284 "Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и  территориальных  органов  государственных  внебюджетных фондов (их 
региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей".

3.1.2.7. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона N 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года N 1198 "О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении муниципальных услуг".

4. Формы контроля за исполнением административного

регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, сроков исполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, за принятием решений, связанных с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется постоянно уполномоченным должностным лицом органа местного самоуправления, а также муниципальными служащими, ответственными за выполнение административных действий, входящих в состав административных процедур, в рамках своей компетенции.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок исполнения положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа.

При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение положений настоящего Административного регламента;

- правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для проведения внеплановых проверок являются: получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов органов местного самоуправления;

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов муниципального района "Юхновский  район" осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:

- направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги;

-вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.

4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, его должностных лиц, МФЦ, работников

МФЦ

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действия (бездействие) Уполномоченного органа, должностных лиц и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба).

Заявитель, права и законные интересы которого нарушены должностным лицом Уполномоченного органа (в том числе в случае ненадлежащего исполнения им обязанностей при предоставлении муниципальной услуги), имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.

5.2. Предмет жалобы.

Предметом жалобы являются нарушения порядка осуществления административных процедур, а также других требований и положений административного регламента.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы;

- отказ Уполномоченного органа в исправлении допущенных им опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

- приостановление предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

5.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, работники, которым может быть направлена жалоба.

Заявители могут обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами Уполномоченного органа, руководителю Уполномоченного органа.

5.3.1. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Уполномоченным органом, жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

5.3.2. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя в Уполномоченный орган.

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

- официального сайта Уполномоченного органа;

- Единого портала.

5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего либо руководителя органа может быть принята при личном приеме заявителя в Уполномоченном органе, а также может быть направлена:

- по почте;

- с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

- единого портала государственных и муниципальных услуг.

Прием жалоб в письменной форме осуществляется Уполномоченным органом в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал заявление на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

При подаче жалобы в электронном виде документы, подтверждающие полномочия на осуществление действий от имени заявителя, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.4.3. Жалоба должна содержать:

- наименование Уполномоченного органа, его должностного лица либо муниципального служащего, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполномоченного органа, его должностного лица либо муниципального служащего, его руководителя и (или) работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Уполномоченного органа, его должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4.4. В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица Уполномоченного органа, а также членов их семьи, Уполномоченный орган оставляет жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и в течение 3 рабочих дней со дня регистрации жалобы сообщает заявителю, направившему жалобу, по адресу электронной почты (при наличии) и почтовому адресу, указанным в жалобе, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу, муниципальному служащему в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае если ответ на жалобу не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, в течение 3 рабочих дней со дня регистрации жалобы сообщается о невозможности дать ответ на жалобу в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, в течение 7 дней со дня регистрации возвращается заявителю, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

В случае если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо Уполномоченного органа вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в Уполномоченный орган или тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший жалобу.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы.

Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Уполномоченного органа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Результат рассмотрения жалобы.

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

- об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами муниципального образования, а также в иных формах;

- об отказе в удовлетворении жалобы.

При удовлетворении жалобы Уполномоченный орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

Уполномоченный орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы;

- признание доводов заявителя необоснованными.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе.

Заявитель вправе обжаловать решения по жалобе в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

В случае если для подачи жалобы заявителю необходимы информация и (или) документы, имеющие отношение к предоставлению муниципальной услуги и находящиеся в Уполномоченном органе, соответствующие информация и документы предоставляются ему для ознакомления, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также в указанных информации и документах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

Приложение N 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Передача в собственность граждан занимаемых

ими жилых помещений жилищного фонда

(приватизация жилищного фонда)"

Главе администрации муниципального 

района  «Юхновский район»

                                                  Ковалевой М.А.

                                  от ______________________________________

                                                (Ф.И.О. полностью)

                                                проживающего(ей) по адресу:

                                  _________________________________________

                                  _________________________________________

                                                         Паспортные данные:

                                                Серия ______ N  ______________                                                 

                                                                 Кем выдан:

                                  _________________________________________

                                                               Дата выдачи:

                                  _________________________________________

                                                                   Телефон:

                                  _________________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

На  основании  Закона  РФ  от 04.07.1991 N 1541-1 "О приватизации жилищного

фонда   в  Российской  Федерации"  прошу  передать  в  общую  собственность

занимаемую моей семьей квартиру (комнату) по вышеуказанному адресу:

	N п/п
	Степень родства
	Ф.И.О. членов семьи
	Данные паспорта, свидетельства о рождении

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Настоящим  подтверждаю(ем), что ранее право на приобретение в собственность

бесплатно  в  порядке  приватизации  жилого помещения в государственном или

муниципальном  жилищном  фонде  социального  использования  использовано не

было.  Положения статьи 11 Закона РФ от 04.07.1991 N 1541-1 "О приватизации

жилищного фонда в Российской Федерации" мне (нам) разъяснены и понятны.

Подпись заявителя: ________________________________________________________

Подписи членов семьи:

1. ________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________________

4. ________________________________________________________________________

5. ________________________________________________________________________

Дата, подпись, Ф.И.О. сотрудника, принявшего заявление

________________________

Приложение N 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной  услуги

"Передача в собственность граждан занимаемых

ими жилых помещений жилищного фонда

(приватизация жилищного фонда)"

Главе администрации муниципального 

района  «Юхновский район»

                                                  Ковалевой М.А.  от
                                                      ____________________________________________,

                                                                                                                     (Ф.И.О. полностью)

                                                     проживающего(ей) по адресу:_________________________

 ________________________________________________                           

                                 Паспорт:   Серия______№ ___________________

 Кем выдан: _____________________________________

 Дата выдачи: ___________________________________

                                                Телефон:_______________________________________        

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу   не   включать  меня  в  число  участников  общей  собственности приватизируемого жилого помещения по адресу: ______________________________

__________________________________________________________________________.

Последствия  отказа  от  приватизации жилого помещения мне разъяснены и понятны.

Материальных  претензий  и  неисполненных  обязательств к участвующим в

приватизации жилой площади не имею.

На приватизацию без моего участия согласен(на).

Дата _____________                           Подпись __________________

Приложение N 3
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Передача в собственность граждан занимаемых

ими жилых помещений жилищного фонда

(приватизация жилищного фонда)"

                                Согласие

                     на обработку персональных данных

          ┌──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┐

Я,        │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │

          └──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┘

                                (фамилия)

          ┌──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┐

          │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │

          └──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┘

                                  (имя)

          ┌──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┐

          │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │

          └──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┘

                               (отчество)

документ, удостоверяющий личность ________ серия __________ N ____________,

выдан _____________________________________________________________________

           (наименование органа, выдавшего документ, код подразделения)

"____" ___________________ г.,

        (дата выдачи)

дата рождения "_____" _____________ 19____ года, проживающий(ая) по адресу:

почтовый индекс ______________, город ____________________________________,

улица ________________________________________, дом ________, кв. ________,

телефон __________________________________________________________________,

даю  свое согласие  администрации  муниципального  района  «Юхновский район»

на сбор,  систематизацию,  накопление,   хранение,   уточнение  (обновление,  
изменение),  использование, распространение  (в  случаях,   предусмотренных 
действующим законодательством

РФ) следующих персональных данных:

┌─────────────────────────┬────────┬───────────────────────────┬────────┐

│Персональные данные      │Согласие│    Персональные данные    │Согласие│

│                         │  ┌───┐ │                           │  ┌───┐ │

│                         │  │ X │ │                           │  │ X │ │

│                         │  └───┘ │                           │  └───┘ │

├─────────────────────────┼────────┼───────────────────────────┼────────┤

│Фамилия                  │        │Паспортные данные (серия,  │        │

│                         │        │номер, кем и когда выдан)  │        │

│                         │ ┌────┐ │                           │ ┌────┐ │

│                         │ │    │ │                           │ │    │ │

│                         │ └────┘ │                           │ └────┘ │

├─────────────────────────┼────────┼───────────────────────────┼────────┤

│Имя                      │        │Пол                        │        │

│                         │ ┌────┐ │                           │ ┌────┐ │

│                         │ │    │ │                           │ │    │ │

│                         │ └────┘ │                           │ └────┘ │

├─────────────────────────┼────────┼───────────────────────────┼────────┤

│Отчество                 │        │Адрес                      │        │

│                         │ ┌────┐ │                           │ ┌────┐ │

│                         │ │    │ │                           │ │    │ │

│                         │ └────┘ │                           │ └────┘ │

├─────────────────────────┼────────┼───────────────────────────┼────────┤

│Год, месяц, дата рождения│        │Контактная информация      │        │

│                         │        │(телефон, e-mail)          │        │

│                         │ ┌────┐ │                           │ ┌────┐ │

│                         │ │    │ │                           │ │    │ │

│                         │ └────┘ │                           │ └────┘ │

└─────────────────────────┴────────┴───────────────────────────┴────────┘

с  целью  предоставления  муниципальной  услуги  "Бесплатное предоставление

земельного участка для индивидуального жилищного строительства".

Подтверждаю,   что  с  положениями  Федерального  закона  от 27.07.2006

N  152-ФЗ  "О  персональных  данных"  ознакомлен(а),  права и обязанности в

области   защиты   персональных   данных  мне  разъяснены.  Кроме  того,  я

уведомлен(а),    что   администрации  муниципального  района  «Юхновский район»

имеет   право    предоставлять    информацию    по    официальному    запросу
третьих   лиц   только   в  установленных  законом    случаях.  Данное  согласие
действует  бессрочно  с  момента его выдачи.

Подтверждаю,  что  я  ознакомлен  с тем, что данное согласие может быть

отозвано мною по письменному заявлению.

"_____" ____________ 20___ г. _______________________

                                     (подпись)

ПРОЕКТ
Приложение N 4

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Передача в собственность граждан занимаемых

ими жилых помещений жилищного фонда

(приватизация жилищного фонда)"

ДОГОВОР № ______

передачи  квартиры в собственность граждан

г. Юхнов                                                                              «_____»____________  20__ г.

        Муниципальное   образование   муниципальный   район   « Юхновский   район »   в лице Главы администрации муниципального района «Юхновский район» Ковалевой Марины Альбертовны,  действующего на основании Устава муниципального образования муниципальный район «Юхновский район»,     и   гражданин, и «Граждане»
_______________________________________________________________________           (фамилия, имя, отчество полностью, дата рождения, паспортные данные, адрес места регистрации)

______________________________________, действующий как законный представитель от имени несовершеннолетнего ребенка ___________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество полностью, дата рождения, паспортные данные, адрес места регистрации)

с другой стороны на основании Закона «О приватизации жилищного фонда в РФ» от 04.07.1991г. № 1541 заключили настоящий Договор о нижеследующем:

Муниципальное  образование  передало  передало, а «Граждане» приобрели ____-х комнатную квартиру, общей площадью ______ кв.м, расположенную по адресу _________________________, стоимостью (кадастровой) в общую (долевую) собственность.

УСЛОВИЯ ДОГОВОРА:

            Право собственности гражданина на квартиру, возникает с момента государственной регистрации их права в едином государственном реестре прав в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Калужской области.

           Собственник квартиры принимает на себя обязанность по уплате налогов на недвижимость.

            Собственник  квартиры осуществляет за свой счет содержание и ремонт квартиры, а также обязан участвовать в расходах, связанных с содержанием и ремонтом инженерного оборудования, мест общего пользования и содержанием придомовой территории, соразмерно занимаемой им общей жилой площади.

            Пользование приватизированной квартирой производится собственником применительно к Правилам пользования жилыми помещениями, содержание жилого дома и придомовой территории, действующим на территории Российской Федерации.

          Собственник квартиры реализует свое право, собственности на него в соответствии с Законодательством Российской Федерации.

          Осуществление права собственности на квартиру не должно нарушать прав и интересов других лиц.

          В случае смерти собственника жилого  помещения все права и обязанности по настоящему договору переходят к его наследникам на общих основаниях.

          Расторжение настоящего Договора производится только в судебном порядке.

           Настоящий Договор составлен в ______ экземплярах, из которых _____ выдаются собственникам квартиры, один – Муниципальному  образованию.
          Расходы, связанные с оформлением настоящего Договора, производятся за счёт граждан, участвующих в приватизации.

АДРЕСА СТОРОН:

	Глава администрации  
муниципального  района   

 « Юхновский  район »                                                                                                                                   
	                                ФИО



	г. Юхнов,  ул. К-Маркса, д. 6                                                          

	

	_______________________  М.А. Ковалева
	                          (Ф.И.О. подпись)


С правилами пользования жилыми помещениями, содержания жилого дома и придомовой территории ознакомлен и обязуюсь их выполнять: ______________________(подпись)
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